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一、登錄入口畫面  

系統管理者或班級社群管理者(老師)完成下載安裝 MyET 軟體之後(軟體下載連結

http://www.myet.com/MyETWeb/Download.aspx)，在台灣各機關或台灣各學校專屬

伺服器中，依照所屬學校/團體名稱點選伺服器入口。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 系統管理者使用專屬帳號/密碼，點選右方系統管理員之「帳號管理」按鈕，登入 MyET

教學管理系統；班級社群管理者(老師)使用自身帳號/密碼點選左方教師「班級管理」，

登入 MyET 教學管理系統。 
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2. 系統管理者或班級社群管理者(老師)，點選系統管理員或班級社群管理者之「帳號管理」

/「班級管理」按鈕，即出現 MyET 教學管理系統登入畫面。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 系統管理者或班級社群管理者(老師)，使用系統管理者專用帳號或自身帳號登入 MyET

教學管理系統之後，點選「我的資料」，可修改登入 MyET 軟體及教學管理系統密碼。 

*班級社群管理者(老師)，需具有第一個班級社群管理權限後，才可登入教學管理系統 

   下載操作手冊: 系統管理者或班級社群管理者(老師)， 可點選「我的資料」或在頁面最下方，

下載 MyET-MyCT 教學管理系統使用手冊 
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二、帳號管理 

系統管理者可使用「帳號管理」中的「個別帳號管理」功能，進行建立/刪除單一帳號等

管理功能；或是使用「帳號管理」中的「帳號管理」功能，進行批次匯入/刪除大量帳號

等管理功能。 

1.個別帳號管理 

1.1 新增帳號 

系統管理者可單獨建立一組 MyET 帳號，只需填寫建立單一帳號所需資料，按下送出後，

即完成建立單筆帳號。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2 停用/啟用帳號 

系統管理者可依照指定班級社群成員現場完成作業或考試內容的需要，輸入完整或部分帳

號查詢條件，即可停用或啟用教師/學員個人原本的 MyET 帳號。 
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1.3 變更密碼 

系統管理者輸入完整或部分帳號查詢條件，選擇欲變更密碼之使用者帳號，即可變更教師

/學員個人 MyET 帳號的密碼。 

*MyET 教學管理系統只能變更帳號密碼，並無提供查詢舊密碼功能；教師/學員點選「登入學習」 

-->「忘記密碼」，輸入原本帳號及登錄在 MyET 中的 E-mail，MyET 會自動寄送舊密碼。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.4 修改帳號資料 

系統管理者輸入完整或部分帳號查詢條件，即可修改班級社群管理者(老師)/學生的姓名、

暱稱及電子郵件信箱資料。 
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1.5 查詢及刪除帳號 

系統管理者輸入完整或部分帳號查詢條件，即可將不需使用的班級社群管理者(老師)/學員

的帳號刪除。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.批次帳號管理 

2.1 批次匯入帳號 

系統管理者可以使用批次匯入帳號功能，將大量帳號依照單一/多個班級社群群組批次匯

入，或是在不指定單一/多個班級社群群組下，將大量帳號批次匯入。 

Step1：先下載範例檔案，依照檔案格式欄位名稱範例，將多個班級社群群組帳號資料， 

填入範例檔案中。 

*若是舊帳號也可使用批次匯入帳號功能，將大量帳號重新批次匯入任何班級社群中。 

*班級社群管理者只能有一位，而學員可以同時加入不同班級社群群組。 
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Step2：在 Excel 表中依 Username(帳號)、Password(密碼)、Name(姓名)、Seat 

Number(座號)、Class(班級)及 ClassOwenerUserName(班級社群管理者帳號) 

填入批次匯入班級社群群組資料，MyET 教學管理系統會自動建立學員帳號及建 

立所屬班級社群，並且將班級社群管理權限指派給對應之 ClassOwenerUser 

Name(班級社群管理者帳號)。 

*若系統管理者將大量帳號批次匯入單一/多個班級社群群組時，則 Class(班級)及 ClassOwener 

UserName(班級社群管理者帳號)欄位資料不可空白。 

*系統管理者 Class(班級)及 ClassOwenerUserName(班級社群管理者帳號)欄位資料無須填寫，可 

以直接批次匯入大量帳號。 

*系統管理者若沒有在批次匯入大量帳號前建立 ClassOwenerUserName(班級社群管理帳號)時， 

則所有單一/多個班級社群管理者預設為系統管理者或班級社群管理者帳號。 

*建立 Username(帳號)及 Password(密碼)字元數不得少於 3 個或多於 16 個字元。 

*舊帳號在進行批次匯入新班級社群群組時，Password(密碼)欄位隨機填寫(例如：0000 or 1234) 

不可空白，MyET 不會覆蓋原本密碼。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Step3：上傳要批次匯入之 Excel 檔案，並輸入索引標籤名稱，然後在要匯入的班級中， 

選擇「不指定班級」，完成將大量帳號批次匯入多個班級社群群組或 MyET 教學管理系統。 

*Excel 工作表名稱需與儲存之 Excel 檔案中索引標籤名稱一致) 

*若是系統管理者要重複匯入單一指定班級社群群組時，則在要匯入的班級中，選擇該班級社群群 

組後再批次匯入大量帳號。 
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2.2 停用/啟用班級帳號 

系統管理者可依照指定班級社群成員現場完成作業或考試內容的需要，即可停用或啟用 

某一班級社群群組中學員個人原本的 MyET 帳號。 

 

2.3 刪除全班帳號 

系統管理者可批次刪除某一班級社群群組中的個別學員/全部學員帳號，同時也可選擇一

併刪除該班級社群群組。 
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三、班級社群管理 

1.查詢各班的學生 

系統管理者藉由查詢各班的學生功能，查詢各個班級社群群組中學員清單、個人資訊及所

屬班級社群。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.新增班級 

系統管理者可建立新的班級社群群組，並依照公佈成績、開放瀏覽、開放學員申請等條件，

設定是否讓學員在 MyET 中搜尋加入班級社群及公佈班級社群整體成績；並填入 E-mail

信箱，由 MyET 系統於每週一寄送班級社群學員每週學習進度報表。 
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3.修改班級名稱及設定 

系統管理者無須刪除舊班級社群群組，可直接修改/更新舊班級社群群組名稱；以及公佈

成績、開放瀏覽、開放學員申請等條件和寄送班級社群學員每週學習進度報表與成績單的

E-mail 信箱。 

 

Step 1：請選擇欲修改/更新舊班級社群群組名稱。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Step 2：修改/更新舊班級社群群組名稱、班級簡介，或修改是否公佈佈成績、開放瀏覽、

開放學員申請等條件和寄送班級社群學員每週學習進度報表與成績單的 E-mail 信箱。 
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4.變更班級管理者 

系統管理者可藉由變更班級管理者功能，設定變更指派新建立班級社群群組/舊班級社群

組管理者權限(老師帳號)。 

*系統管理者為新建立班級社群群組預設管理者。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.將學生加入班級 

系統管理者可選擇單一班級社群群組，輸入學員部分/全部帳號搜尋資料，勾選單筆帳號

加入班級社群群組。 
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6.審核入班申請 

系統管理者於任教班級群組個別學員在 MyET 軟體中完成申請加入班級社群群組後，可核

准/拒絕學員加入班級社群群組。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.將學生移出班級 

系統管理者確認單一學員因為畢業、轉班等因素不屬於該班級社群群組後，選擇該班級社

群群組，可將該單一學員帳號從從班級移除。 
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8.指派班級助教 

系統管理者可指定單一班級社群群組的學員為該班級社群群組助教，協助班級社群管理者

(老師)發布公告、查詢班級社群學員們上線使用時間及班級社群作業成績等工作。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.變更學生座號 

系統管理者可依照新學期所排定之班級學生座號名單，在學員所屬班級社群中，修改班級

社群學生座號。 
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10.刪除班級 

系統管理者可針對不再使用的班級社群群組，輸入欲刪除之班級名稱，即可刪除

班級，同時也可以一併選擇是否刪除該班級社群群組中的所有學員帳號。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11.訂閱學習進度通知 

系統管理者可針對單一班級社群群組，挑選課程並設定學習進度通知訂閱截止日期，MyET

會於每週一定期寄送該班級社群群組中所有學員學習進度通知報表給系統管理者。 
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四、課程管理(本功能查詢權限只開放給系統管理者) 

系統管理者可依照教學需要(作業/考試)，設定開放及關閉某一單一課程(部分特殊課程不

支援使用此功能，例如實戰題庫-多益朗讀等) 

 

五、作業管理 

1.指定作業給班級 

系統管理者/班級社群管理者可依教學需要，選擇課程指定課程單元做為班級社群學員口

說作業。 

Step 1：系統管理者/班級社群管理者在課程清單中，選擇指定作業之課程。 
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Step2：系統管理者/班級社群管理者依照欲指定的課程章節主題或單元名稱，點選公告

章節作業/公告單課作業，完成班級社群指定公告作業。 

 

Step3：系統管理者/班級社群管理者勾選公告指定作業之班級，並選擇作業公告時間 

完成時間，同時公告作業完成作業之使用模式(自我檢定、跟讀、強化練習或複誦)及 E- 

mail 通知學員訊息等條件，同時填寫班級學員作業成績單寄送 E-mail 信箱。 
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*學生學習介面切換 

1. 系統管理者/班級社群管理者完成公告指定作業後，可點選「學生學習介面」。 

 

2. 切換後，畫面顯示為學生使用帳號密碼登入後，所看到的畫面，可看到系統管理者/班

級社群管理者所指定的作業或考試。 

 
 

3. 查詢完後，系統管理者/班級社群管理者可點選任一管理班級，在左側功能選單中，點

選「切換至教師管理界面」，切換回 MyET 教學管理系統。
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2.依班級查詢作業成績 

系統管理者/班級社群管理者以班級社群群組，依照不指定日期/指定日期查詢條件，查詢

班級社群學員完成指定口說作業成績及練習次數。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.依課程查詢作業成績 

系統管理者/班級社群管理者依照指定的課程章節主題或單元名稱，查詢班級社群群組學

員指定口說作業成績。 

Step1：系統管理者/班級社群管理者選擇指定的課程章節主題或單元名稱的課程。 
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Step2：系統管理者/班級社群管理者依照指定成作業的課程章節主題或單元名稱，點選

查詢章節成績或查詢單課成績。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Step3：系統管理者/班級社群管理者選擇查詢指定作業之班級社群，設定查詢作業成績

時間範圍及班級社群學員成績種類查詢條件按下送出鍵，MyET 立即列出班級社群學員作

業成績單並可匯出成 Excel 表，可使用 Excel 檔來計算班級社群學員學期成績。 
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4.查詢已指定的作業成績 

系統管理者/班級社群管理者可藉由班級社群指定作業內容清單，查詢班級社群群組個別

學員作業成績及整體學員成績分佈圖表。 

 

Step1：系統管理者/班級社群管理者設定查詢作業成績班級社群名稱及時間範圍條件，

MyET 即列出該班級社群指定作業清單，點選要查詢之作業名稱之查詢分析報表連結。 

 

Step 2：系統管理者/班級社群管理者點選查成績及分析按鈕，可查詢班級社群群組學員

指定作業成績單及整體學員成績分佈圖表。 
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5.修改已指定的作業 

系統管理者/班級社群管理者可依教學需要修改還未截止之指定作業公告時間；同時也可

以刪除設定錯誤或已截止公告時間之指定作業。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

六、考試管理 

1.組卷 

系統管理者/班級社群管理者可透過網際網路，使用艾爾科技股份有限公司的課程資料庫，

將挑選的課程單元內容組成班級社群線上口說考試試卷。 

Step1：系統管理者/班級社群管理者點選「組卷」，挑選課程單元內容做為班級社群線上 

口說考試試卷。 

*系統管理者及所有班級社群管理者共用 5 份組卷名額，只要完成組卷及指派給班級社群之後，就

可清空組卷內容，讓出組卷空間給其他班級社群管理者 
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Step2：系統管理者/班級社群管理者設定考試名稱(中英文皆可)、考試時間、考試種類、

課程類別(依照採購課程內容開放)、難易度及關鍵字(中英文皆可)，MyET 會列出符合關

鍵字名稱的課程，讓系統管理者/班級社群管理者試聽外師課程單元唸的速度、句子單字

及文法難易度；按下選取之後，即完成試卷編製。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.已組好的試卷 

系統管理者/班級社群管理者完成組卷之後，可藉由已組好的試卷清單確認考試名稱、考

試時間等相關資訊。 
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3.指定試卷給班級 

系統管理者/班級社群管理者完成組卷之後，要將口說考試試卷指派給班級社群，即可大

規模的舉行線上口說考試，不同的口說考試試卷可指派給不同班級，同一份口說考試試卷

也可以同時指派給不同班級社群。 

*系統管理者/班級社群管理者完成組卷後，一定要將試卷指派給班級，否則班級社群群組學員無法 

進行考試 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.已指定給班級的試卷 

系統管理者/班級社群管理者，設定考試查詢時間條件，即可查詢該時間區間內所有班級

社群考試的詳細考試資料，同時也可以刪除還未截止公告時間、設定錯誤或已截止公告時

間之口說考試試卷。 
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5.依班級查詢考試成績 

系統管理者/班級社群管理者以班級社群群組，依照不指定日期/指定日期查詢條件，查詢 

班級社群成員所有指定口說考試之考試成績單，以及練習次數和最高成績。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.依試卷查詢考試成績 

系統管理者/班級社群管理者以班級社群群組，依照考試名稱及不指定日期/指定日期查詢

條件，查詢班級社群成員考試成績，以及發音、語調、流利度、音量及考試日期等整體學

員考試成績分佈圖表。 
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七、學習資料統計 

1.全校學習狀況(本功能查詢權限只開放給系統管理者) 

1.1 使用人數與上線時間 

系統管理者/班級社群管理者，可查詢並匯出整年度中每個月份 MyET 新增使用人數、累

計使用人數及總使用時間等圖表資料，以便撰寫整體 MyET 使用率報告。 
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1.2 各課程使用人次 

系統管理者/班級社群管理者，可查詢並匯出年度每個月份各課程累計使用人次報

表，並可透過圖表分析課程年度使用率，撰寫 MyET 課程使用率報告。 

 

 

 

 

 

2. 各班學習狀況 

2.1 統計學習時間 

系統管理者/班級社群管理者，可查詢並匯出班級社群群組學員累計 MyET 學習時

間及次數，了解班級社群群組學員學習情形。 
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2.2 訂閱學習進度通知 

系統管理者/班級社群管理者可針對單一班級社群群組，挑選課程並設定學習進度通知訂

閱截止日期，MyET 會於每週一定期寄送該班級社群群組中所有學員學習進度通知報表給

系統管理者。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3 查詢學生進度表 

系統管理者/班級社群管理者，可針對單一班級社群群組設定查詢課程條件，查詢並匯出

該班級社群群組學員學習進度表。 

*若系統管理者/班級社群管理者訂閱班級社群學習進度通知，MyET 也會於每週一自動寄出該課程 

班級社群學員進度表電子報 
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2.4 查詢單字進度表(需搭配使用 MyET 單字王課程) 

系統管理者/班級社群管理者，可針對單一班級社群群組查詢並匯出班級社群學員單字王

課程中單字集進度表。 

*若系統管理者/班級社群管理者訂閱班級社群學習進度通知，MyET 也會於每週一自動寄出該課程 

班級社群學員單字王中單字集進度表電子報 

 

2.5 分析各課學習狀況 

系統管理者/班級社群管理者，可針對單一班級社群群組設定課程單元查詢條件，查詢班

級社群群組學員課程單元是否尚未開始學習，或是否完成檢定達到標準的學習進度圖表。 

*學生自我學習代表學生使用了單句練習或角色扮演模式 

*完成檢定達到標準代表學生使用了跟讀、複誦、強化練習或自我檢定模式 
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2.6 查詢個別學生學習狀況 

系統管理者/班級社群管理者，可針對單一班級社群群組中個別學員設定查詢條件，查詢

個別學員學習歷程記錄、課程單元成績，以及發音、語調、流利度、音量及考試日期等個

別學員細項成績資料，了解每位學員的學習表現。 

 

 

2.7 依課程查詢學生平均成績 

系統管理者/班級社群管理者，可針對單一班級社群群組，依照課程單元及不指定日期/指

定日期設定查詢條件，查詢及匯出班級社群組中個別學員課程單元成績及完成度，同時點

選詳細資料，可進一步查詢單一課程中的單元主題完成度及成績等細項資料，了解每位學

員的學習表現。 
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2.8 依班級及課程查詢成績 

系統管理者/班級社群管理者，可針對單一班級社群群組，依照課程單元、成績資料類型、

測驗模式及不指定日期/指定日期設定查詢條件，查詢班級社群群組學員完成課程單元成

績以及發音、語調、流利度、音量及考試日期等個別學員細項成績資料，了解每位學員的

學習表現。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.9 查詢學生 SPT 成績 

系統管理者/班級社群管理者，可針對單一班級社群群組，查詢班級社群群組學員完成 SPT

測驗成績。 
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3.學期總成績 

3.1 設置總成績計算公式 

系統管理者/班級社群管理者，可自由設定各班級社群總成績計算公式中各項成績計算百

分比（總成績計算公式百分比總和不限定一定要 100%)。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 計算各班學期總成績 

系統管理者/班級社群管理者，可針對單一班級社群群組，依照不指定日期/指定日期設定

查詢條件，可依照設定之總成績計算公式，查詢並匯出班級社群群組學期總成績，方便結

合其他成績結算整體學期總成績。 
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3.3 查詢個別學生的總成績 

系統管理者/班級社群管理者，可針對單一班級社群群組，依照不指定日期/指定日期設定

查詢條件輸入查詢條件後，可查詢班級社群群組個別學員成績類型、課程單元名稱及最高

成績成績，了解每位學員的學習表現。 

 

 

 

 

 

 

 

3.4 統計分析各班成績 

系統管理者/班級社群管理者，可針對單一班級社群群組，依照成績查詢類別及不指定日

期/指定日期設定查詢條件，點選全班詳細，可查詢班級社群群組中所有學員成績圖表，

了解每位學員的學習表現。 
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4.作業(請參見 P.15 作業管理功能操作說明) 

4.1.依班級查詢作業成績 
4.2 依課程查詢作業成績 
4.3 查詢已指定的作業成績 

5.考試(請參見 P.23 作業管理功能操作說明) 

5.1 依班級查詢考試成績 
5.2 依試卷查詢考試成績 

6.自學 

查詢自學成績 

系統管理者/班級社群管理者，可針對單一班級社群群組，依照不指定日期/指定日期設定

查詢條件輸入查詢條件後，，可查詢班級社群群組學員自學成績、自學次數、最高成績、

平均成績及完成課數等學習歷程資料，了解每位學員的學習表現。 
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